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TOTEUTUSSUUNNITELMA Valmis

Opintojakso Yrityksen toiminta ja prosessit (00078), 10.0
Toteutus HLB0912: 1/2009-2010 (24.08.2009 - 18.12.2009)
Tyyppi VERKOSTOITUNUT LIIKETOIMINTA (032)
Ryhmat Ensisijainen: HLBO9SN Muut:

Projektissa mukana

Luennoitsijat

Osallistujamaér &t

Minimi: Maksimi:

IImoittautumisaika

25.05.2009 08:00 - 05.06.2009

Paasidantoinen toteutusajankohta

Soveltuvuus

Vaihto-opiskeijoille: Vapaasti valittaviin: Kylla Avoimen opisk: Ei Soveltuu
virtuaali-AMK:n opintoihin: Kylla

Opettajat Hartikainen Tarja (Muu opettaja), Huhta Maija (Muu opettgja), Keskinen Virpi (Muu
opettaja), Munne Jani (Muu opettaja)
Kampus Laurea Hyvinkaa

Paasaantdinen toteutuspaikka

Toteutustapa

Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhma, Verkko/virtuaali Virtuaalisuus:
1 op T&k-integraatio: 0 op

Toteutusluokka

Painoalat

Arviointi viimeistaan 31.01.2010 Suoritusmateriaalin arkistointi paattyy: 31.12.2010
Tenttipaivat Uusinnat: 18.02.2010, 25.03.2010

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

* mallintaa yrityksen liiketoiminnan ydin- ja tukiprosesseja

* magritel 1§, miten yrityksen toiminnot ja prosessit liittyvét toisiinsa

* arvioida yrityksen logistiikan toimivuutta ja yhteytta yrityksen muihin toimintoihin
* soveltaa liiketoimintaa séételevid lakejajanormeja

* tehda pienen yrityksen kirjanpitoa

* tiedostaa arvojen merkityksen liiketoiminnassa

* toimia vastuullisesti yrityksessa

Edeltavat opinnot

Ei lahtotasovaati musta.

Yleiset kompetenssit

eettinen osaaminen

Osaamistavoitteet

Opintojaksossa osaaminen ilmenee opiskelijan taitona kuvata yrityksen toimintaa
kokonaisvaltaisesti seké taitona ndhda eri osien merkitykset ja niiden véliset suhteet.
Osaaminen perustuu yrityksen toiminnan ja prosessien analysointiin. Opiskelija
perehtyy taloushallinnon, juridiikan jalogistiikan perusteisiin ja tunnistaa eettisten
arvojen, luottamuksen ja vastuullisuuden merkityksen liiketoiminnassa.

K eskeinen sisalto

Keskeinen sisdltd
* yrityksen perustoi minnot
* prosessigjattelu liiketoiminnassa

« pienen yrityksen ulkoinen taloushallinto
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« yhtei skuntavastuu

« yrityksen toimitusketjun hallinta

Oikeustoimet (Munne):Oikeussubjektit, oikeustoimet, irtaimen kauppa,
osamaksukauppa, edustus, velka- ja maksusuhteet, vakuudet, kuittaus, vanhentuminen,
liikekilpailun séantely. Asioita syvennetaén oikeustapausten avulla. Oppimistehtéavia ja
tentti. (Voi tulla muutoksia. Tarkista tédlta ennen opintojen alkua ja myds Optimasta.)

Oppimateriaali

Soile Tomperi : Kéytannén kirjanpito, Edita 2008 tai uudempi
Soile Tomperi — Virpi Keskinen: K&ytannon kirjanpito 2008 tai uudempi

Liiketoimintaosaaminen : menestyvan yritystoiminnan perusta/ [Riitta Viitala, Eila
Jylhd).

Tekijét Viitala, Riitta.

ISBN 951-37-4627-5 (nid.)

Saatavuus L aurean kirjastossa

Prosessijohtaminen : ydinprosessien uudistaminen ja yrityksen suorituskyky / Jouko
Hannus.

Tekijat Hannus, Jouko.

ISBN 951-96708-3-1 (nid.)

Painos 2. uud. p.

Saatavuus L aurean kirjastossa

Oikeustoimet (Munne): Esko Hoppu & Kari Hoppu: Kauppa- ja varallisuusoikeuden
paapiirteet, WSOY pro 2007 jaksot: Johdanto, Oikeussubjektit, Oikeustoimet, Irtaimen
kauppa, Osamaksukauppa, Edustus, Velka- ja maksusuhteet, Vakuudet, K uittaus,
Vanhentuminen, Liikekilpailun sééntely.

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmét

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointi tapahtuu eri osioiden oppimistehtavien
jatenttien avulla seuraavasti:

- yrityksen perustoiminnot: tentti ja kumppanuusyritysraportti, osuus
kokonaisarvosanasta 50 %

- liiketoimintaa tukevat tietojdrjestelmét: oppimistehtéavét, arvioidaan asteikolla
hyvéaksytty/téydennettava

- pk-yrityksen ulkoinen taloushallinto: tentti ja oppimistehtavét , osuus
kokonaisarvosanasta 30 %

- oikeustoimet: tentti ja oppimistehtdvat, osuus kokonai sarvosanasta 20 %
Opintojakson kokonai sarvosana muodostuu eri osioiden arvioinnin yhteistuloksena,
opiskdijan jatiimien itse- ja vertaisarviointia hyddyntéen. Arviointitapaa on kuvattu
yksityiskohtaisemmin kunkin osion yhteydessi.

Oikeustoimet (M unne): Oppimistehtavat hyvaksyttavasti. Tentti asteikolla 0-5.

Projekti/hanke (nimi)

Verkostoitunut liiketoiminta -teeman opintojaksot muodostavat kokonaisuuden, jonka
puitteissa opiskelija tutustuu alueella toimiviin yrityksiin ja muihin organi saatioihin seka
tunnistaa, miten yritykset verkostoitumalla muodostavat yhteistydrakenteita ja
klustereita. Elinkeinoelaméé ja kansantal ouden rakenteita ja prosesseja koskeva
osaaminen valmentaa opiskelijaa toimimaan kehittémispohjaisen oppimisen

yhtei stythankkeissa.
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Opintojakson oppimistehtavét kytkeytyvét tiimien kumppanuusyritysten toiminnan,
toimintaympériston, prosessien jatietojarjestelmien tarkasteluun. Y ksityiskohtai semmat
ohjeet oppimistehtévien tekemiseen 18ytyvét Verkostoitunut liiketoiminta -teeman
Optima-tydtilasta kunkin osion yhteydesta
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