
Opintojakso Osto-osaaminen (00817), 10.0
Toteutus LYA1311: 1/2013-2014 (18.09.2013 - 20.12.2013)
Tyyppi YHTEISET (A036)
Ryhmät Ensisijainen: LYA13SY Muut:
Projektissa mukana
Luennoitsijat
Osallistujamäärät Minimi: Maksimi:
Ilmoittautumisaika 20.05.2013 08:00 - 02.06.2013
Pääsääntöinen toteutusajankohta
Soveltuvuus Vaihto-opiskelijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Kyllä Avoimen opisk: Ei Soveltuu

virtuaali-AMK:n opintoihin: Kyllä

Opettajat Pääskyvuori Marjo (Vastuuopettaja)
Kampus Laurea Leppävaara
Pääsääntöinen toteutuspaikka
Toteutustapa Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhmä, Projekti/Hanke/T&K Kieli:

suomi Virtuaalisuus: 1 op T&k-integraatio: 5 op
Toteutusluokka
Painoalat
Arviointi viimeistään 09.01.2013 Suoritusmateriaalin arkistointi päättyy: 31.12.2014
Tenttipäivät

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

• palvelujen ja tavaroiden kilpailutusprosessin

Edeltävät opinnot
Edeltävät opinnot, lisätietoja
Osaamistavoitteet * osaa palvelujen ja tavaroiden kilpailutusprosessin
Keskeinen sisältö Orientaatio

* Osto-osaaminen ja hankintatoimi, julkiset hankinnat, keskeiset käsitteet
* Hankintaprosessi: osto-osaaminen, hankintakriteerit, tarjouspyyntö, tarjousten vertailu,
sopimuskäytännöt,
hankintaprosessin toteuttaminen
* Vierailukäynti tai ulkopuolinen luennoitsija

Oppimateriaali Julkisten palvelujen uudet tuotantotavat: http://markkinointi.laurea.fi/julkaisut/c/c11.pdf
Hilma: http://www.hankintailmoitukset.fi/fi/
Tampereen kaupungin hankintastrategia:
http://www.tampere.fi/tiedostot/4Z7trS2k9/palvelujenhankintastrategia2004.pdf
Laki julkisista hankinnoista:
http://www.edilex.fi/saadokset/lainsaadanto/20070348?search=1
Asetus julkisista hankinnoista:
http://www.edilex.fi/saadokset/lainsaadanto/20070614?search=1
Kiinteistönhoitoalan yleiset sopimusehdot: http://www.isannointiliitto.fi/ammatti/yse/

Ohjaus ja viestintä Ohjaus pääasiassa kontaktituntien aikana. Viestintä Optiman viestiväylän kautta.
Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmät

Arviointi on pääosin laadullista. Arviointi kohdistuu ensisijaisesti oppimisprosessiin ja
oppijan tavoitteisiin. Tavoitteet määritellään yhdessä opintojakson alussa. Opiskelija ja
ohjaajat tekevät lopullisen opintojaksoarvioinnin yhdessa.
Kiitettävä
● Käyttää asiantuntevasti ja laaja-alaisesti ammattikäsitteitä sekä hallitsee

kokonaisuuksia.
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● Kehittää toimintatapoja vertailemalla, yhdistelemällä, ja valitsemalla tutkittua
tietoa.

● Toimia aloitteellisesti ja innovatiivisesti tavoitteiden mukaan. Toiminta
pääsääntöisesti uutta luovaa, työelämää kehittävää ja selkeän ammatillista.

● Valita, yhdistellä, ja kehittää toimintaan soveltuvia tekniikoita ja malleja.
● Toimia aloitteellisesti ja vastuullisesti asiakassuhteissa sekä ymmärtää

asiakkuuden merkityksen kokonaisuuden kannalta.
● Toimia aloitteellisesti ja vastuullisesti ryhmässä, sekä ymmärtää ryhmän jokaisen

jäsenen merkityksen kokonaisuuden kannalta
Hyvä
● Käyttää asiantuntevasti ammattikäsitteitä.
● Valita toimintatapoja tutkitun tiedon ja ohjeistuksen perusteella.
● Toimia systemaattisesti ja kriittisesti tavoitteiden suunnassa monimutkaisissa

tilanteissa.

Toiminta usein joustavaa, järjestelmällistä, luovaa ja aktiivista
● Valita toimintaan soveltuvia tekniikoita ja malleja ja perustella valintaansa
● Toimia asiakaslähtöisesti ja tilaanteenmukaisesti sekä ymmärtää asiakastarpeita
● Edistää ryhmän toimintaa
Tyydyttävä
● Käyttää systemaattisesti ammattikäsitteitä.
● Perustella ja analysoida toimintaansa yleisen tiedon perusteella sekä

tutkitun tiedon avulla
● Toimia ammatillisesti ja vastuullisesti ennakoimattomissa asiakas- ja

ongelmatilanteissa
● Toimia itsenäisesti erilaisissa tehtävissä kulloisessakin tilanteessa
● Soveltaa monipuolisesti opittuja malleja ja tekniikoita
● Pyrkii toimimaan asiakaslähtöisesti ja sekä ymmärtämään asiakastarpeita
● Toimii ryhmässä tavoitesuhteisesti

Projekti/hanke (nimi) Opintojaksolla kilpailutetaan Laurea Leppävaaran siivouspalvelut
Käytettävät T&K menetelmät
Opiskelijan työmäärän
jakautuminen

Kontaktiopetus ja ohjaus 116 h
Hanketyöskentely 100 h
Itsenäinen työskentely 54 h

Muut toteutusjärjestelyt Opintojakson kontaktiopetus on keskiviikkoisin klo 9.00 - 16.00

Oppimistapahtumat
Pvm Klo H Aihe Sisältö Tila Opettajat
18.09.2013 9-16 8 Opintojakson

aloitus
● Aloitus ja orientaatio aiheeseen
● Esittäytymiset (kaverin esittely) ja

aiempi kokemus hankinnoista
● Opiskelijan omien

oppimistavoitteiden määrittely
● Oppimistehtävien esittely
● Arviointikriteerit ja vertaisarviointi

(prosessi)
● Orientoivan tehtävän aloitus

(HILMA - sähköinen
ilmoituskanava,
hankintalainsäädäntö)
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- tehtävien palautus 25.9. mennessä
Tehtävät 25.9. tunteja varten:
● 1.kerää ajankohtaisia

lehtiartikkeleita hankinta-asioihin
liittyen, ja tuo
ne tunneille mukanasi

● Tutustu 2. Hankintastrategia
tehtävään kts. ohje optimasta

25.09.2013 9-16 8 julkiset
hankinnat ja
lainsäädäntö

● Lehtiartikkelien koosteet
● Kilpailutusprosessin alustus
● Ryhmätentin ohjeistus

02.10.2013 9-16 8 Hankintastrategia● Itsenäinen työskentely, ei
kontaktiopetusta

Palauta 9.10. mennessä
hankintastrategia- posteri
(sähköinen) ja 1-2 sivun mittainen
kirjallinen tiivistelmä (word)
Optiman palautuslaatikkoon

09.10.2013 9-16 8 Kilpailutusprosessi● Hankintastretegia esitykset
(posterit)

● Hankintakriteerien määrittely
● Ryhmätentin kysymysten palautus
● Ohjausta

16.10.2013 9-11.30 3 Ryhmätentti Ryhmätentti
23.10.2013 9-16 8 Ryhmätentin

arviointi
● Hankintastrategiaesitykset
● Ryhmätentin arviointi
● Siivouspalvelujen kilpailutus;

Hankintakriteerien määrittely alkaa
30.10.2013 9-16 8 Kilpailutusprosessi● Hankintakriteerien määrittely

jatkuu
● Vertailutaulukon valmistelua

06.11.2013 9-16 8 Kilpailutusprosessi● Tarjouspyynnön valmistelua
(aamupäivä)

● Tarjouspyyntöjenesittelyt
(iltapäivä):

Lopulliset valinnat tehdään 6.11. jonka
jälkeen tarjouspyyntö kootaan laitetaan
Hilmaan 6.11. tai 13.11.2013

13.11.2013 9-16 8 KilpailutusprosessiTarjouspyynnön viimeistely ja
laittaminen HILMAan

20.11.2013 9-16 8 Vierailijaluento ● klo 9.00 -11.00 Vieraileva
luennoitsija Ville Parkkari:

"Kilpailutuksen ongelmakohdat
markkinaoikeuskäytännön näkökulmasta"-
oikeustapauksia eri aloilta, miten välttää
sudenkuopatklo 11-12.00 lounasklo

ap 255/ip atk
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12.00opintojakson palautteen keruu
27.11.2013 10-16 8 Itsearviointi Kirjoita itsearviointi perusteluineen. Anna

itsellesi arvosana.
● Mitä olemme oppineet? -keskustelu

pohjaksi itsearviointia varten;
kirjallinen itsearviointi ja sen
palautus optimaan saman päivän
aikana

ei luokkaa

04.12.2013 10-16 8 klo 9.00 Nooran esitysklo 10.00
Vieraileva luennoitsija Lauri Vihonen

Vieraileva
luennoitsija

11.12.2013 9-16 8 Opintojakson
päätös

Tarjouspyynnön avaaminen ja
yhteenvedon laatiminen; hankinnan
perustelujen laatiminen,
hankintaesitysOpintojakson päätös;
palaute- ja arviointikeskustelut
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