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Opintojakso Liiketalouden koulutusohjelma, harjoittelu | (A0075), 15.0
Toteutus HLA1311: 1/2013-2014 (26.08.2013 - 20.12.2013)

Tyyppi AMMATILLISEN OSAAMISEN SYVENTYMINEN (A016)
Ryhmat Ensisijainen: HLA11SN Muut:

Projektissa mukana

Luennoitsijat

Osallistujamaér &t

Minimi: Maksimi:

IImoittautumisaika

20.05.2013 08:00 - 02.06.2013

Paasidantoinen toteutusajankohta

Soveltuvuus

Vaihto-opiskdijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu
virtuaali-AMK:n opintoihin: Ei

Opettajat Castren Virpi (Muu opettaja)

Kampus Laurea Leppavaara

Paasadantoinen toteutuspaikka

Toteutustapa Muu toteutustapa Kieli: suomi Virtuaalisuus: 0 op T& k-integraatio: 0 op
Toteutusluokka

Painoalat

Arviointi viimeistaan 01.01.2014 Suoritusmateriaalin arkistointi paattyy: 01.09.2014
Tenttipaivat Varsinainen: & tenttia

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

analysoida ja jasentédd oman tyonsa siséltta ja menetelmia

analysoida omaa toi mintaansa keskustellen tavoitteista ja nii den toteutumisesta
tydyhteisbssa

kehittda pal vel uliiketoi min-taosaamistaan

osallistua omalla panoksellaam harjoittel uyrityksen
kaytanteisiin/liiketoiminta-prosesseihin liittyvaan kehittéamistyohon

Edeltavat opinnot

Edeltavat opinnot, lisitietoja

verkostoitunut liiketoiminta-teema

Osaamistavoitteet

opiskelijaanalysoi jajasentdd oman tyonsa sisdltda ja menetelmid, opiskelija opii
hahmottamaan yrityksen toimintaa laajemmin kuin pelkdn oman tyon nékdkulmasta,
opiskelijaetsii tyokaytanteisiin ja-prosesseihin perusteltuja kehittdmisvaihtoehtoja,
opiskelija kehittéd pal vel uliiketoi mintaosaami staan kdytannon tydtehtévissa, opiskelija
tarkentaa omaa ammatillista kehittymispolkuaan harjoittel ussa saamiensa kokemusten
perusteella

K eskeinen sisalto

Harjoittelun tavoitteiden méaritys, tyoharjoittelujakso, oppimistehtavavastaus (A0075)
ja palautekeskustelu pienryhmassa harjoittel uvastaavan kanssa

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelméat

Hyvaksytty / hylétty Harjoittelun hyvaksynta ja suoritusmerkinté edellyttavéat seuraavien
osien hyvaksyttéavaa suoritusta: harjoittel utavoittel den méérittely, harjoittelupaikan
hyvéksyttéminen harjoittel uvastaavalla (ennen harjoittelun aloittamista),

harjoittel ujakson suoritus, harjoittel uraportin (oppimistehtavavastauksen A0075)
palautus ja palautekeskustelu

Opiskélijan tydmaaran

1. Harjoittelun lagjuus 400 t = 15 op, 10 kok caikaista tyoviikkoa vastaa 15

jakautuminen opintopistetté (kokoaikainen tydviikkoa = vahintéén 37t/vko).lisaksi
harjoittel uilmoittautuminen (intran kautta), oppimistehtéavavastaus 1 seka
pal autekeskustelu
Muut toteutug arjestelyt 1. harjoittelutavoitteiden maarittely, harjoittelupaikan hankinta ja hyvaksyttdminen

harjoitteluvastaavalle ENNENharjoittelun aloittamista, harjoittel u-/tydsopimuksen
alekirjoitus2. harjoittelujakson suoritus yrityksessé/organi saatiossa; tarvittavien tietojen
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hankkiminen oppimistehtévavastausta varten ja3.oppimistehtavavastauksen (A0075)
palautus, palaute- ja arviointikeskustelu harjoittel uohjagjan ja opiskelijaryhman
kanssaHUOM!

IImoittauminen Soleopsin kautta ei riitd, vaan LIVEsté tulostetaan, taytetdan ja
tallennetaan harjoitteluilmoittautumislomake, jossa on tarvittavat tiedot
harjoittelupaikan hyvaksymiseksi. Polku on seuraava: Opiskelijalle, Opintojen
toteutus, Harjoittelu, Harjoittelu L eppavaar a, Liiketalouden koulutusohjelma,
Harjoitteluilmoittautuminen. LISAKSI KAIKKI LAATIVAT
HARJOITTELUSOPIM UK SEN ty6nantajan/harjoittelupaikan tarjoajan kanssa
ENNNEN harjoittelujakson aloittamista. Harjoittelusopimuspohja on
tulostettavissa LIVESTA (Laurea L eppdvaaran Harjoittelu-kohdasta).
Sopimuspaperi taytetdan kaikilta osin (muista ilmoittaaa tar kempi tehtavakuva,
tybtuntimaar &, aloitus- ja paattymispaivat ym. olennaiset tiedot). Kun
sopimuksessa on allekirjpotukset (opiskelijan jatydnantajan/harjoittelupaikan
tarjoajan), sopimustuodaan allekirjoitettavaks harjoitteluvastaavalle.

1. vuoden opiskelijoille jérjestetdan harjoitteluja koskeva tiedotustilai suus
tammi/helmikuussa, 2. teeman yhteydessa. 1. vaiheen harjoittelu suoritetaan
paasaantdisesti 1. opiskeluvuoden jalkeisenad keséna liiketal ouden alan

tehtédvassd. HUOM. 1. ja 2. harjoittelu voidaan myds yhdistda opintojen aikana
suoritettavaksi viiden kuukauden (vahintaan 20 kokoaikaista tyoviikkoa) pituiseksi
kokonaisuudeksi. Y hdistetyn harjoittelun suositussuoritusajankohta on toisen
opiskeluvuoden kevét/kesatai kolmannen vuoden kevét. Opintopisteita tulee olla
suoritettuina vahintaan 100. Harjoittelun sisdltkriteerit ovat 2. harjoittelun mukaiset eli
harjoittelun tulee liittyvé opiskelijan valitsemaan osaamisal ueeseen (markkinointi tai
rahoitus/taloushallinto jne). Y hdistetysta harjoittelusta sovitaan aina
harjoitteluvastaavan kanssa, vastaanottoaika l6ytyy

Soleopsista. Ty6harjoittel uasioi ssa saa tarvittaessa ohjausta koko lukuvuoden gjan (esim.
harjoittel uvastaavan vastaanotolld). Y ksityiskohtai set tyharjoitteluohjeet ja

harjoittel udokumentit, kuten oppimistehtavavien tehtéavanannon |6ytyvét LIVEstE,
samasta kohdasta kuin edell&a mainittu harjoittel uilmoittautumislomake.
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