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Kampus Laurea Leppävaara
Pääsääntöinen toteutuspaikka
Toteutustapa Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhmä, Projekti/Hanke/T&K Kieli:

suomi Virtuaalisuus: 1 op T&k-integraatio: 3 op
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Tenttipäivät

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

*suunnitella ja toteuttaa tapahtumia ammattimaisesti erilaisissa toimintaympäristöissä
*arvioida tapahtumaa kokonaisuutena sekä sen taloudellista ja laadullista onnistumista

Edeltävät opinnot
Osaamistavoitteet

Opiskelija suunnittelee ja toteuttaa tapahtuman asiakkaan tarpeiden mukaan.
Hän soveltaa tapahtuman hallintaan tarvittavia menetelmiä ja työkaluja.

Keskeinen sisältö
● erilaiset tapahtumapalvelut; kokous, kongressi, messut, juhlat ja

elämystapahtumat
● kumppanuudet; alihankkijat ja sponsorit ym.
● tapahtuman sisällön ja prosessien suunnittelu asiakkaan kanssa; teema, idea ja

käsikirjoitus
● toteutusaikataulun ja budjetin laadinta ja seuranta
● tapahtuman organisointi ja jälkihoito

Oppimateriaali Damster, Greg. ; Tassiopoulos, Dimitri.
Event management : a professional and developmental approach / Greg Damster ... [et
al.] ; Dimitri Tassiopoulos (editor). Lansdowne : Juta, 2005.

ISBN 0-7021-6658-8 (nid.)., ISBN 978-0-7021-6658-7 (nid.).

http://laurus-tomcat.amkit.fi/vwebv/holdingsInfo?bibId=67300

Van der Wagen, Lynn. ; Carlos, Brenda R.
Event management : for tourism, cultural, business, and sporting events / Lynn Van der
Wagen, Brenda R. Carlos. Upper Saddle River : Pearson, 2005.
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ISBN 0-13-114938-5 (nid.).

http://laurus-tomcat.amkit.fi/vwebv/holdingsInfo?bibId=51463

Watt, David C.
Event management in leisure and tourism / David C. Watt. Harlow : Addison Wesley
Longman, 2001.

ISBN 978-0-582-35706-8., ISBN 0-582-35706-3.

http://laurus-tomcat.amkit.fi/vwebv/holdingsInfo?bibId=981

Conway, Des.
The event manager's bible : the complete guide to planning and organising a voluntary
or public event / Des Conway. Oxford : How To Books, 2009.

ISBN 978-1-84528-303-2 (nid.).

http://laurus-tomcat.amkit.fi/vwebv/holdingsInfo?bibId=71177
Ohjaus ja viestintä Ohjausta ennalta sovittuina aikoina sekä Optima työtilan kautta. Ad hoc ohjaukset

tarpeen mukaan. Viestintä pääosin Optima työtilassa.
Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmät

T1-K5

Opiskelijan työmäärän
jakautuminen

Ks kuormittavuuslaskuri.

Muut toteutusjärjestelyt Opintojakson aikana tuotetaan tapahtuma. Opiskelijoiden on varauduttava siihen, että
opiskelu ei tapahdu vain torstaisin klo 12-16. Opintojakson ja tapahtumien aikataulu
tarkentuu ja varmistuu syksyn aikana. Oman tuotantoryhmän tapahtumassa ja
suunnittelussa läsnäolopakko.

Oppimistapahtumat
Pvm Klo H Aihe Sisältö Tila Opettajat
06.09.2012 12.30-15 Opintojakson

aloitus
orientointi aiheeseen, käydään läpi
tehtävät ja toimeksiannot. Lisäksi Laurea
LIVE perehdytys

Outi
Kinnunen,
Kaija
Meriläinen,
Sini Temisevä

13.09.2012 Itsenäinen
messukäynti

Tutustuminen joko habitare tai
kädentaitomessuihin itsenäisesti omalla
ajalla. Tehtävä.

20.09.2012 12.30-15 Tapahtuman
teoriaa

Messutehtävän purku Kaija
Meriläinen

27.09.2012 12.30-15 Tarjoukset Tarjousten laatiminen ja tarjouspyyntöön
vastaaminen; Tarjousneuvottelu

Sini Temisevä

04.10.2012 12.30-15 Asiakastapaaminen Outi
Kinnunen

11.10.2012 12.30-15 ProjektisuunnitelmaProjektin vientiä eteenpäin.
Projektisuunnitelma, teoria. esseen
palautus

Kaija
Meriläinen

18.10.2012 12.30-15 Tapahtuman
talous

Budjetointi ja katetuottolaskenta;
tuloslaskenta

Sini Temisevä

25.10.2012 12.30-15 Projektin Miten tapahtuma hallitaan käytännössä. Outi
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hallinta Vinkkejä ja neuvoja. Kinnunen
01.11.2012 12.30-15 TutustumiskäyntiTutustumiskäynti Paasitorniin opastus

alkaa klo 12.30 www.paasitorni.fi
Outi
Kinnunen

08.11.2012 12.30-15 työskentelyä
15.11.2012 12.30-15 työskentelyä Itsenäistä työskentelyä tapahtuman

parissa. Ohjausta annetaan mielellään,
kunhan pyydätte palavereihinne mukaan.

Kaija
Meriläinen

22.11.2012 12.30-15 työskentelyä työskentelyä + ohjausta Kaija
Meriläinen

29.11.2012 12.30-15 Kaija
Meriläinen

13.12.2012 9-22 Viimeiset
viilaukset
ennen
tapahtumaa

Tapahtuman läpikäynti, työvuorot,
tehtävät, vastuut jne. koristelu, valmistelu
,hermoilu

Outi
Kinnunen,
Sini Temisevä

14.12.2012 8-24 Tapahtuma Työskentely erillisten vuorojen mukaan Kaija
Meriläinen

Portfolion
koonti

Tapahtuman jälkityöt; portfolio, laskutus,
talousasioiden jälkihoito,
yhteistyökumppaneiden muistaminen.

17.12.2012 9-11 PalautekeskusteluOpintojakson päätös ja palaute
Mahdollisesti asiakastapaaminen
palautteen osalta? Portfolion palautus

Kaija
Meriläinen
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