
Opintojakso Tiedonhallinta ja viestintä (B0003), 5.0
Toteutus HLB1111: 1/2011-2012 (29.08.2011 - 19.12.2011)
Tyyppi VERKOSTOITUNUT LIIKETOIMINTA (B002)
Ryhmät Ensisijainen: HLB11SN Muut:
Projektissa mukana
Luennoitsijat Monika Cseh, 0,5 op
Osallistujamäärät Minimi: Maksimi:
Ilmoittautumisaika 23.05.2011 08:00 - 09.06.2011
Pääsääntöinen toteutusajankohta
Soveltuvuus Vaihto-opiskelijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu

virtuaali-AMK:n opintoihin: Ei

Opettajat Suoniemi-Särkijärvi Leena (Muu opettaja)
Kampus Laurea Hyvinkää
Pääsääntöinen toteutuspaikka
Toteutustapa Optimatoteutus/opiskelijaryhmä, Projekti/Hanke/T&K Kieli: suomi Virtuaalisuus:

2 op T&k-integraatio: 0 op
Toteutusluokka
Painoalat
Arviointi viimeistään 14.12.2011 Suoritusmateriaalin arkistointi päättyy: 19.12.2012
Tenttipäivät Varsinainen: 23.11.2011 Uusinnat: 19.01.2012, 23.02.2012

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

• käyttää tekstinkäsittely-, taulukkolaskenta- ja esitysgrafiikkaohjelmistoja
tarkoituksenmukaisella tavalla.

• havainnollistaa ja raportoida työnsä tulokset kirjallisesti ja suullisesti käyttäen
tarkoituksenmukaisia välineitä ja viestintätyylejä.

• hakea tietoa erilaisista tietolähteistä ja arvioida tietoa kriittisesti.

Edeltävät opinnot
Osaamistavoitteet Opiskelija osaa

- hankkia ja analysoida yritysten toimintaympäristöön ja verkostoihin liittyvää tietoa
sekä arvioida sitä kriittisesti

- osaa viestiä suullisesti ja kirjallisesti, myös verkossa ja käyttää erilaisia viestintätyylejä

- osaa käyttää tietoteknisia työvälineitä
Keskeinen sisältö Tiedonhankinta ja tiedon arviointi

Tutkimuksellinen ja ammatillinen kirjoittaminen

Viestintä- ja vurovaikutustaidot

Tieto- ja viestintätekniikan hyödyntäminen
Oppimateriaali Opettajien valmistama materiaali Optimassa

Oheislukemiseksi suositellaan
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Hirsjärvi, S., Remes, P. & Sajavaara, P. 2009 tai uusin saatavilla oleva painos. Tutki ja
kirjoita. Helsinki: Tammi.

Ohjaus ja viestintä Ensisijassa Optiman työtilan kautta, myös lähiopetuksessa
Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmät

Opintojakso arvioidaan arvosanoin 1-5.

Tietotekniikka: osallistuminen aktiivisesti lähiopetukseen, harjoitustehtävät Wordistä,
Excelistä ja PowerPointista, sekä tentti, jossa tentitään Word ja Excel

Viestintä: osallistuminen aktiivisesti lähiopetukseen, harjoitustehtävät, joissa
harjoitellaan lähdeviitteitä ja kerrataan kielenhuoltoa sekä kumppanuusyritysraportti

Tiedonhaku: osallistuminen aktiivisesti lähiopetukseen sekä tiedonhaun tehtävät
Projekti/hanke (nimi) Yhteistyö kumppanuusyritysten kanssa
Opiskelijan työmäärän
jakautuminen

Lähiopetus, tietotekniikka ja viestintä 48 tuntia

Lähiopetus, tiedonhallinta 4 tuntia

Itsenäinen työskentely 87 tuntia
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