
Opintojakso Tietotekniikka työvälineenä (E0002), 5.0
Toteutus NTE1111A: 1/2011-2012 (29.08.2011 - 19.12.2011)
Tyyppi TIETOJENKÄSITTELYN PERUSTEET (E001)
Ryhmät Ensisijainen: NTE11SA Muut:
Projektissa mukana
Luennoitsijat
Osallistujamäärät Minimi: Maksimi:
Ilmoittautumisaika 23.05.2011 08:00 - 05.06.2011
Pääsääntöinen toteutusajankohta
Soveltuvuus Vaihto-opiskelijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu

virtuaali-AMK:n opintoihin: Kyllä

Opettajat Haikonen Eeva (Vastuuopettaja)
Kampus Laurea Kerava
Pääsääntöinen toteutuspaikka
Toteutustapa Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhmä, Verkko/virtuaali Kieli:

suomi Virtuaalisuus: 2 op T&k-integraatio: 0 op
Toteutusluokka
Painoalat
Arviointi viimeistään 19.01.2012 Suoritusmateriaalin arkistointi päättyy: 19.12.2012
Tenttipäivät Varsinainen: 18.10.2011 Uusinnat: 01.12.2011, 19.01.2012

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

• käyttää alan yleisiä työmenetelmiä, -välineitä ja laitteita

• tietojenkäsittelyn perusteoriat

• hyödyntää tehokkaasti tiedonhaku- ja informaatiopalveluita

• osaa hyödyntää tieto- ja viestintätekniikkaa oman alansa tehtävissä
Edeltävät opinnot
Oppimateriaali Erilaiset Tietokoneen peruskäyttötaito-oppaat. Esimerkiksi: Tekijä:Lammi, Outi.

Nimeke:Tietokoneen käyttötaito. 1, Monipuolinen A-korttitutkinto / Outi Lammi, Hannu
Mäkelä.

Julkaistu:Jyväskylä : WSOYpro/Docendo, 2009.

https://laurus.amkit.fi/vwebv/holdingsInfo?sk=fi_FI&bibId=67844 TAI
Nimeke:Tietokoneen käyttötaito : Office 2007-ohjelmille. 1 / Annikki Hyppönen, Alice
Ojala, Jaakko Joutsi.

Julkaistu:Jyväskylä : WSOYpro, 2007.

https://laurus.amkit.fi/vwebv/holdingsInfo?sk=fi_FI&bibId=56763 Näiden lisäksi
optima-aineistossa on linkkejä erillisiin Word, Excel ja PowerPoint -oppaisiin.

Ohjaus ja viestintä Oppituntien yhteydessä ja sähköpostilla. Myös Optiman keskustelualuetta voi käyttää
yhteisistä asioista viestimiseen.

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmät

Jakso arvioidaan asteikolla 1-5 tai 0. Arviointi perustuu jakson lopuksi pidettävään
tenttiin.
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