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TOTEUTUSSUUNNITELMA Valmis

Opintojakso Tietotekniikka tyévalineena (E0002), 5.0
Toteutus NTE1211: 1/2012-2013 (27.08.2012 - 21.12.2012)
Tyyppi TIETOJENKASITTELYN PERUSTEET (E001)
Ryhmat Ensisijainen; NTE12SN Muut:

Projektissa mukana

Luennoitsijat

Osallistujamaér &t

Minimi: Maksimi:

IImoittautumisaika

21.05.2012 08:00 - 03.06.2012

Paasidantoinen toteutusajankohta

Soveltuvuus

Vaihto-opiskeijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Kylla Avoimen opisk: Kylla Soveltuu
virtuaali-AMK:n opintoihin: Kylla

Opettajat

Haikonen Eeva (Muu opettaja)

Kampus

Laurea Kerava

Paasadantoinen toteutuspaikka

Toteutustapa

Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhma Kieli: suomi Virtuaalisuus:
1 op T&k-integraatio: 0 op

Toteutusluokka

Painoalat

Arviointi viimeistaan

21.01.2013 Suoritusmateriaalin arkistointi paattyy: 21.12.2013

Tenttipaivat

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

« kayttad alan yleisia tydmenetelmig, -valineitajalaitteita
« tietojenkasittelyn perusteoriat
« hyodyntéa tehokkaasti tiedonhaku- jainformaatiopalveluita

« 0saa hyddyntéa tieto- ja viestintatekniikkaa oman alansa tehtavissa

Edeltavat opinnot

Osaamistavoitteet

Tyovalineohjelmiston sujuva kayttd opiskelujen jatydelaman edellyttdmalla tavalla.
Tietokoneen toiminnan ja tiedon esittédmisen perusperiaatteiden tunteminen.

K eskeinen sisalto

« tydvalineohjel misto tekstinkasittelyyn, taulukkol askentaan ja esitysgrafiikan luomiseen
« asiakirjastandardit ja L aurean asettel uohjeet

* tietokonel aitteiston osat ja tietokoneen toi mintaperiaate
« tiedon esittémisen muodot ja lukujérjestel mét

« tiedonhakutai dot ja informaatiopal veluiden kaytto

Oppimateriaali

Opettajan materiaali Optima-ty6tilassa E0002/S12/Tietotekniikka tyévalineena.
. Lammi Outi: Word 2010: pikaopas. Visua-sarja, WSQY pro, 2010.
. Lammi Outi: Excel 2010: pikaopas. Visua-sarja, WSOY pro, 2010.
. Lammi Outi: PowerPoint 2010: pikaopas. Visual-sarja, WSOY pro, 2010.
. Tietotekniikan peruskirja/ [toimittaja;] Juha Paananen. Peruskirjat.

Ohjausjaviestinta

L ukujarjestyksen mukaisilla lahiopetustunneilla. Viestintéa Optiman ja sdhkdpostin
kautta.

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelméat

Opintojakson paatteeksi tentti tyovalineosaamisesta. Lisaks erillisiatehtavia
Hyvaksytty/Taydennettéva -asteikolla arvioiden.

Opiskelijan tydmaaran

Ryhméopetusta 40 h
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jakautuminen

Ty0Opajatydskentely 10 h
Opiskelijan ohjaus 10 h
Ryhmétytskentely 10 h

Itsendinen opiskelu 60 h
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