<P

LAUREA
1/1

TOTEUTUSSUUNNITELMA Valmis

Opintojakso Tyo6elaman viestintdvalmiudet (E0018), 5.0

Toteutus NTE1421: 2/2014-2015 (07.01.2015 - 19.06.2015)
Tyyppi ORGANISAATION TOIMINTA JA VIESTINTA (E005)
Ryhmat Ensisijainen: NTE13SN Muut:

Projektissa mukana

Luennoitsijat

Osallistujamaér &t

Minimi: Maksimi:

IImoittautumisaika

01.12.2014 08:00 - 07.12.2014

Paasidantdinen toteutusajankohta

Paivaaikaan arkisin

Soveltuvuus

Vaihto-opiskelijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu
virtuaali-AMK:n opintoihin: Kylla

Opettajat

Lehtilinna Minna-Kaisa (Vastuuopettaja), Bethell Lloyd (Muu opettaja)

Kampus

Laurea Kerava

Paasaantdinen toteutuspaikka

Kampuksella

Toteutustapa

Optimatoteutus/opiskelijaryhma Kieli: suomi Virtuaalisuus: 3 op T& k-integraatio:
Oop

Toteutusluokka Y rittg yyteen perustuva LbD

Painoalat

Arviointi viimeistaan 20.07.2014 Suoritusmateriaalin arkistointi paattyy: 20.06.2015
Tenttipaivat

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

* toteuttaa ja arvioida organisaation viestintda suomeksi ja englanniksi
« viestia asiantuntijana itsestéén, tehtavistaan ja tyoyhtei sstéan
« dlansa ty6tehtavissa ja niissa kehittymisessa tarvittavan kielitaidon

* toimia ty6el &man viestintd- ja vuorovaikutustilanteissa

Edeltavat opinnot

Hyvaksytysti suoritettu englannin kielen Iahtotasotesti.

Osaamistavoitteet

Opiskelija suoriutuu tyoelaman keskeisista kirjallisista ja suullisista viestintétilantei sta
suomeksi ja englanniksi.

K eskeinen sisalto

Tyoeldman keskeiset kirjalliset ja suulliset viestintétilanteet suomeksi ja englanniksi,
englannin sanaston kartuttaminen, tydnhakuprosessi.

Oppimateriaali

Nértin esiintymisopas : suoritusmanuaali substanssiosagjalle / Janne Jaaskeldinen &
Katleena Kortesuo. Tyoel@man toimivat tekstit / Tuija MetsdahoTydelamétaidot : sina
oman tydeldmési johtgjana/ Tarja Surakka, Tomi Rantaméki

Ohjausjaviestinta

Padosin tunneillaja Optiman kautta.

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelméat

Numeerinen arviointi O - 5. Kaikki tehtavét tulee olla palautettuna ajoissa.

Opiskélijan tydmaaran
jakautuminen

5 op vastaa n. 135 tunnin kokonaistyémaarda. Jakso sisaltda 2,5 op suomenkielistd, 2,5
op englanninkielista viestintaa.

Muut toteutug arjestelyt

e-commerce Messukeskuksessa 26.2. ja 11.3. Work goes happy -tyShyvinvointipaiva
9-17
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