
Opintojakso Työelämän viestintävalmiudet (E9964), 5.0
Toteutus NTE1511: 1/2015-2016 (24.08.2015 - 23.12.2015)
Tyyppi TIETOJENKÄSITTELYN ASIANTUNTIJAOSAAMINEN (E261)
Ryhmät Ensisijainen: NTE214SN Muut:
Projektissa mukana
Luennoitsijat
Osallistujamäärät Minimi: Maksimi: 40
Ilmoittautumisaika 18.05.2015 08:00 - 31.05.2015
Pääsääntöinen toteutusajankohta Päiväaikaan arkisin
Soveltuvuus Vaihto-opiskelijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Kyllä Avoimen opisk: Kyllä Soveltuu

virtuaali-AMK:n opintoihin: Kyllä

Opettajat Lehtilinna Minna-Kaisa (Muu opettaja)
Kampus Laurea Kerava
Pääsääntöinen toteutuspaikka Kampuksella
Toteutustapa Optimatoteutus/opiskelijaryhmä Kieli: suomi Virtuaalisuus: 2 op T&k-integraatio:

0 op
Toteutusluokka Tieto- ja taitoperustaa vahvistava, LbD
Painoalat Ei painoalayhteyttä
Arviointi viimeistään 23.01.2016 Suoritusmateriaalin arkistointi päättyy: 23.12.2016
Tenttipäivät

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

Opiskelija osaa
● toteuttaa ja arvioida organisaation viestintää työelämän vaatimilla kielillä
● viestiä asiantuntijana itsestään, tehtävistään ja työyhteisöstään
● toimia kokous- ja neuvottelutilanteissa sekä erilaisissa työelämän viestintä- ja

vuorovaikutustilanteissa
Edeltävät opinnot
Osaamistavoitteet - opiskelijan esiintymisvarmuus paranee- opsikelija hallitsee neuvottelu- ja

kokouskäytännöt- opiskelija ymmärtää verkkoviestinnälle ominaiset piirteet- opiskelija
osaa tuottaa työelämän tekstejä/asiakirjoja- opiskelija osaa analysoida yrityksen
viestintää

Keskeinen sisältö - organisaatioviestinnän periaatteet- verkkoviestintä- kokous- ja neuvottelutaidot-
erilaiset työelämän tekstit- esiintymistaidot

Ohjaus ja viestintä Ohjaus tapahtuu tunneilla ja Optimassa.
Muut toteutusjärjestelyt Opiskelija voidaan velvoittaa olemaan läsnä (pakollinen läsnäolo) esim. vierailuilla tai

vierailijaluennoilla. Aikataulu ilmoitetaan ensimmäisillä tunneilla. Varaa kuitenkin
kalenteriin jo 17.9. (mahdollinen vierailu) ja 8.10. Laurean Ura- ja rekrypäivä.
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