
Opintojakso Liike-elämän etiketti (F0002), 5.0
Toteutus HLF1112: 1/2011-2012 (24.08.2011 - 19.12.2011)
Tyyppi LIIKETALOUDEN OSAAJAKSI (F001)
Ryhmät Ensisijainen: HLF11SN Muut:
Projektissa mukana
Luennoitsijat Marta Benjumea, Erja Huovila, Tarja Koskinen, Camilla Kåla, Taina Lackman
Osallistujamäärät Minimi: 10 Maksimi: 40
Ilmoittautumisaika 22.08.2011 08:00 - 02.09.2011
Pääsääntöinen toteutusajankohta
Soveltuvuus Vaihto-opiskelijoille: Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu

virtuaali-AMK:n opintoihin: Ei

Opettajat Kåla Camilla (Vastuuopettaja), Benjumea Marta (Muu opettaja), Huovila Erja (Muu
opettaja), Lackman Taina (Muu opettaja)

Kampus Laurea Lohja
Pääsääntöinen toteutuspaikka
Toteutustapa Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhmä, Projekti/Hanke/T&K Kieli:

suomi Virtuaalisuus: 0 op T&k-integraatio: 1 op
Toteutusluokka
Painoalat
Arviointi viimeistään 19.01.2012 Suoritusmateriaalin arkistointi päättyy: 20.12.2012
Tenttipäivät Varsinainen: tiistai 1.11. klo 8.15 - 9.45 Uusinnat: 01.12.2011, 19.01.2012

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

Opiskelija osaa:
- toimia luontevasti erilaisissa liike-elämän vaativissakin tilanteissa
- luoda kontakteja
- projektityöskentelyn periaatteet
- toimia tilaisuuksien järjestäjänä ja osallistua näihin etiketin sääntöjen mukaisesti
- liike-elämässä, työelämässä, yms. tarvittavat hyvät käytöstavat

Edeltävät opinnot Ei edeltäviä opintoja
Keskeinen sisältö - työelämän pelisäännöt - yrityksen tilaisuuksien järjestäminen - yrityksen edustajana

toimiminen - projektityöskentely - projektityöskentelyyn kuuluva viestintä -
liike-elämään kuuluvan tapahtuman järjestely -viinituntemusta ja ruokakulttuureja -
pukeutumiskoodit - kansainvälisen liike-elämän etiketti, kulttuurienväliset erot -
kansainvälisen liike-elämän etiketti, uskontojen ja ideologioiden merkitys liike-elämässä
- päätöstapahtuma
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Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmät

Opintojakso arvioidaan 1 - 5. Opintojakson hyväksytysti suorittamiseen vaaditaan
A) Hyväksytysti suoritetut tehtävät, arviointi 1 - 5 1. Kansainvälisen viikon tehtävä
2. Business Event Assignment tehtävä 3. Kirjareferaatti-tehtävä B) Hyväkstysti
suoritettu osallistuminen tapahtumajärjestelyyn C) Hyväksytysti suoritettu tentti,
arviointi 1 - 5 D) Läsnäolo 80%

Jos opiskelijalle jää rästisuoritteita tai puuttuvia tehtäviä, uusintamahdollisuus on
kahtena seuraavana lukukautena. Annetuista aikatauluista myöhästyneitä suoritteita
otetaan vastaan arvioitavaksi seuraavana lukukautena

Projekti/hanke (nimi) Cocktailtapahtuma-projekti
Opiskelijan työmäärän
jakautuminen

kts erillinen materiaali
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