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TOTEUTUSSUUNNITELMA Valmis

Opintojakso Liike-elaman etiketti (FO002), 5.0

Toteutus HLF1211: 1/2012-2013 (27.08.2012 - 21.12.2012)
Tyyppi LIIKETALOUDEN OSAAJAKSI (FO01)
Ryhmat Ensisijainen: HLF12SN Muut:

Projektissa mukana

Luennoitsijat

Osallistujamaér &t

Minimi: 12 Maksimi: 40

IImoittautumisaika

22.08.2012 08:00 - 31.08.2012

Paasidantoinen toteutusajankohta

Soveltuvuus

Vaihto-opiskelijoille: Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu
virtuaali-AMK:n opintoihin: Ei

Opettajat Klimenko Péaivi (Vastuuopettaja), Benjumea Marta (Muu opettaja), Huovila Erja (Muu
opettaja)
Kampus LaureaLohja

Paasaantdinen toteutuspaikka

Toteutustapa

Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhma, Projekti/Hanke/T&K Kidli:
suomi Virtuaalisuus: 0 op T& k-integraatio: 1 op

Toteutusluokka

Painoalat

Arviointi viimeistaan 19.01.2013 Suoritusmateriaalin arkistointi paattyy: 20.12.2013
Tenttipaivat Uusinnat: 01.12.2011, 19.01.2012

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

Opiskelija osaa:

- toimialuontevasti erilaisissa liike-elémén vaativissakin tilanteissa

- luoda kontakteja

- projektitydskentelyn periaatteet

- toimiatilaisuuksien jérjestdjénéd ja osallistua néihin etiketin sdantdjen mukai sesti
- liike-elamassa, tydelamassa, yms. tarvittavat hyvét kaytdstavat

Edeltavat opinnot

Ei edeltavia opintoja

Edeltavat opinnot, lisitietoja

Osaamistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan opiskelija osaa toimialuontevasti erilaisissaliike-eldman
vaativissakin tilantei ssa, ymméartéa tapahtumaproj ektitydskentelyn periaatteet, toimia
tilaisuuksien jérjestdjand ja osallistua niihin etiketin séantdjen mukaisesti sekd ymmartéa
liike-eldman, tydelaman yms. tarvittavia hyvié kaytostapoja. Y mmértda kansainvalisia
kulttuuritaustaisia eroja liike-el@aman tapahtumissa ja kohtaamisissa. Opintojakson
suoritettuaan opiskelija osaa toimia luontevasti erilaisissa liike-el&man tapahtumissa ja
kohtaamisissa, ymmartaa tapahtumaproj ektitydskentelyn periaatteet, toimia tilaisuuksien
jarjestdjanaja osallistua niihin etiketin séantojen mukaisesti sekd ymmartaa
liike-eldman, tydelaman yms. tarvittavia hyvia kaytostapoja. Y mmértéa kansainvalisia
kulttuuritaustaisia eroja liike-el&man tapahtumissa ja kohtaamisissa, myds vieraala
kielella,

K eskeinen sisalto

Opintojakso koostuu aidoista liike-eldmaan kuuluvista tapaamisista ja kohtaamista,
jotka ovat pddosin Laurea Lohjan erilaisten hanke-, ym. tapahtumien tilaisuuksia.
Opintojaksolla kaydaan |&pi erilaisten tapahtumien jarjestdmiseen liittyvid asioitaja
tapahtumien mukai sta pukeutumista esim. pukeutumiskoodein. Opintojakson
tapahtumissa opitaan kohtaamalla eri kulttuureja kansainvéalisestikin. Osallistuminen ja
tekeminen ovat opintojakson keskeinen sisdltd, mutta myos yksi keskei st osaamista on
kehittdmisen liittyva tehtévé, joka perustuu olemassa olevan tapahtuman kehittémiseen.
Kehittdmistehtévan voi suorittaa yksil6 tai ryhmétyona. Tehtdvistd ja ryhmégjaottelusta
keskustellaan opintojakson alussa.
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Oppimateriaali

Kirjalisuuslista: Harju, Leena. 2003. Tydelaman tapahtumat ja tilaisuudet. Helsinki:
Otava. Harju, Leena. 2004. Tyoelaman hyvét tavat. 2. p. Helsinki: Otava. Brusila,
Pirkko (toim.). 2008. Seksuaalisuus eri kulttuureissa. Helsinki: Duodecim. Hakala,
Anna. 2006. Bisnesetiketti: tapakulttuurin perusteet. Kuopio: Savonia-
ammattikorkeakoulu. Harju, Leena. 2004.Tydeldman hyvét tavat. 2. p. Helsinki: Otava.
Jacobson, David. 2008. Exit: tyylikka&asti takavasemmalle. Helsinki: Helmi. Krabbe,
Katariina.2004. Suhdetoiminnan kasikirja. Perhemediat. Larsson, Sofia. 2008.
Nykypéivan etiketti: tavat, tyyli, kéytds. Helsinki; Jyvaskyla Minerva. Nyman, Peter.
2007. Ankkalammikko. Helsinki: WSQY . Schatz, Roman. 2005. Suomesta, rakkaudella.
Helsinki: Johnny Kniga. Turunen, Ari & Partanen, Markus. 2007. Uusi ulkokultaisen
kéytoksen kirja. Jyvaskylé Atena. Valonen, Helena. 2008. Hyva min& luontevan
kéytoksen kirja. Helsinki: Majakka. Vartia, Niini. 2009. Kotona kaikkialla:
kansainvalisen kanssakaymisen taitoja. Helsinki: Kirjapagja

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelméat

Kaikki osat tulee olla suoritettu opintojaksolla: 1. Tehtdvataso 1 — 3 tehtavét (ennen
tapahtumaa, tapahtumassa ja tapahtuman jalkeen) -> 60 % 2. Marta Benjumean luennot
jatehtava (esitys) -> 10 % 3. Kehittamistehtava -> 30 % 4. Kansainvalisen viikon
tehtéva -> Hyvaksytty/Hylatty (0) 5. Liike-eldman pukeutuminen (YFL jaAteljee
Emmi) -tehtdva -> Hyvaksytty (H) / Hylétty (O)

Projekti/hanke (nimi)

Opiskelijan tydmaaran
jakautuminen

Ks. erillinen materiaali (Optima)
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