
Opintojakso Yrityksen prosessien ja hallinnon osaaminen (F0003), 10.0
Toteutus HLF1022: 2/2010-2011 (03.01.2011 - 17.06.2011)
Tyyppi LIIKETALOUDEN OSAAJAKSI (F001)
Ryhmät Ensisijainen: HLF11KN Muut:
Projektissa mukana
Luennoitsijat
Osallistujamäärät Minimi: Maksimi:
Ilmoittautumisaika 02.01.2011 08:00 - 16.01.2011
Pääsääntöinen toteutusajankohta
Soveltuvuus Vaihto-opiskelijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu

virtuaali-AMK:n opintoihin: Ei

Opettajat Forsberg Mika (Muu opettaja), Kamphuis Kirsi (Muu opettaja), Kortelainen Mika (Muu
opettaja), Kukkola Eemil (Muu opettaja), Ruuskanen Heikki (Muu opettaja)

Kampus Laurea Lohja
Pääsääntöinen toteutuspaikka
Toteutustapa Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhmä Kieli: suomi Virtuaalisuus:

2 op T&k-integraatio: 0 op
Toteutusluokka
Painoalat
Arviointi viimeistään 20.03.2011 Suoritusmateriaalin arkistointi päättyy: 20.12.2011
Tenttipäivät

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

Opiskelija osaa:
- määritellä, miten yrityksen toiminnot ja prosessit liittyvät toisiinsa
- tehdä pienen yrityksen kirjanpitoa
- segmentoida markkinoita erilaisiin kohderyhmiin
- arvioida yrityksen logistiikan toimivuutta ja yhteyttä yrityksen muihin toimintoihin
- soveltaa liiketoimintaa sääteleviä lakeja ja normeja
- käyttää taulukkolaskentaohjelmaa taloudellisten ongelmien ratkaisuun, tiedon
järjestämiseen, lajitteluun ja analysointiin sekä raportointiin

Edeltävät opinnot Ei edeltäviä opintoja
Edeltävät opinnot, lisätietoja Opintojakso ei vaadi edeltäviä opintoja.
Osaamistavoitteet Opintojaksossa osaaminen ilmenee opiskelijan taitona kuvata yrityksen toimintaa

kokonaisvaltaisesti sekä taitona nähdä eri osien merkitykset ja niiden väliset suhteet.
Osaaminen perustuu yrityksen toiminnan ja prossien analysointiin. Opiskelija perehtyy
taloushallinnon, juridiikan ja logistiikan perusteisiin sekä oppii
taulukkolaskentaohjelman käyttöä.

Keskeinen sisältö Opintojakson sisältö:
■ yrityksen perustoiminnot ja prosessiajattelu liiketoiminnassa
■ markkinoiden segmentointi
■ pienen yrityksen ulkoinen taloushallinto
■ taulukkolaskentaohjelman käyttö

Oppimateriaali 1. Viitala, Riitta: Liiketoimintaosaaminen: menestyvän yritystoiminnan perusta.
2. Soile Tomperi: Käytännön kirjanpito
3. Soile Tomperi, Virpi Keskinen: Käytännön kirjanpito, harjoituskirja
4. Seppo Kinkki, Jouko Isokangas: Yrityksen perustoiminnot
5. Virpi Ritvanen, Eija Koivisto: Logistiikka pk-yrityksissä
6. Heikki Kivelä, Reijo Nordell: Yrittäjän oikeutta

Ohjaus ja viestintä Ohjausta tapahtuu pienryhmissä ja henkilökohtaisissa tapaamisissa. Opettajat ovat

1 / 2
TOTEUTUSSUUNNITELMA Valmis

SoleOPS 3.5.5 Opetustarjonta © 2005-2016 Solenovo Oy



tavattavissa vastaanottoaikoina tai heidän kanssaan voi sopia tapaamisajasta
sähköpostitse. Viestintä tapahtuu pääosin opintojakson Optima-työtilan kautta tai
sähköpostitse.

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmät

Opintojaksolla pidetään neljä tenttiä: yksi kirjanpidosta, yksi juridiikasta, yksi
logistiikasta ja yksi taulukkolaskentaohjelmasta. Opintojaksoon kuuluu myös
oppimistehtävä (yrityshaastattelu), joka tehdään pienryhmässä. Lisäksi opintojaksoon
kuuluu yksi tehtävä yritystoiminnan perusteista. Näissä kaikissa arviointi tapahtuu
numeerisesti: 5=kiitettävä, 4=hyvä, 3=hyvä, 2=tyydyttävä, 1=välttävä.Lisäksi
opiskelijan on suoritettava hyväksyttävästi kirjanpidon pakolliset tehtävät (arviointi
hyväksytty/hylätty).Oppimistehtävän painoarvo koko opintojakson arvosanasta on 30%,
kirjanpidon osuus 20%, taulukkolaskennan osuus 20%, juridiikan osuus 10%, logistiikan
osuus 10% sekä yritystoiminnan perusteet -tehtävän osuus 10%.Opintojakson
hyväksytty suoritus edellyttää, että kaikki opintojakson osat ovat suoritettu
hyväksytysti.Tarkemmat arviointikriteerit löytyvät Opintojakson Optima-työtilasta.

Opiskelijan työmäärän
jakautuminen

● 112h lähiopetusta
● 50h yrityshaastattelutehtävän tekemistä
● 103h tehtävien tekemistä ja tentteihin lukemista.

Muut toteutusjärjestelyt Tentit: Varsinainen 1.Uusinta 2.Uusinta

Kirjanpito ma 28.3 klo 10-12 5.5.2011 9.6.2011

Logistiikka ti 3.5. klo 10-12 9.6.2011 8.9.2011

Juridiikka pe 13.5 klo 12-14 9.6.20118.9.2011

Taulukkolaskenta ke 20.4. 12.30-15.45 9.6.20118.9.2011

Muut suoritukset:Päivämäärä

Yritystoiminnan perusteet -tehtäväma 21.2.2011

Yrityshaastatteluraportin palautuspäiväke 4.5.2011 klo 15.00

Yrityshaastattelutehtävän palautuskeskustelutma 9.5.klo 12.30-15.45

2 / 2
TOTEUTUSSUUNNITELMA Valmis

SoleOPS 3.5.5 Opetustarjonta © 2005-2016 Solenovo Oy


