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Opintojakso Yrityksen prosessien ja hallinnon osaaminen (FO003), 10.0
Toteutus HLF1113: 1/2011-2012 (24.08.2011 - 19.12.2011)

Tyyppi LIIKETALOUDEN OSAAJAKSI (FO01)

Ryhmat Ensisijainen: HLF11SN Muut:

Projektissa mukana

Luennoitsijat

Osallistujamaér &t

Minimi: 10 M aksimi: 40

IImoittautumisaika

22.08.2011 08:00 - 02.09.2011

Paasidantoinen toteutusajankohta

Soveltuvuus

Vaihto-opiskelijoille: Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu
virtuaali-AMK:n opintoihin: Ei

Opettajat Kamphuis Kirsi (Vastuuopettaa), Harno Jarmo (Muu opettaja), Klimenko Paivi (Muu
opettaja), Marstio Tuija (Muu opettaja), Ruuskanen Heikki (Muu opettaja)
Kampus LaureaLohja

Paasaantdinen toteutuspaikka

Toteutustapa

Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhmaKieli: suomi Virtuaalisuus:
2 op T&k-integraatio: 0 op

Toteutusluokka

Painoalat

Arviointi viimeistaan

20.03.2012 Suoritusmateriaalin arkistointi paattyy: 20.12.2012

Tenttipaivat

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

Opiskelija osaa:

- méaaritel g, miten yrityksen toiminnot ja prosessit liittyvét toisiinsa

- tehd& pienen yrityksen kirjanpitoa

- segmentoida markkinoita erilaisiin kohderyhmiin

- arvioida yrityksen logistiikan toimivuutta ja yhteyttd yrityksen muihin toimintoihin
- soveltaa liiketoimintaa séételevid lakejaja normeja

- kéyttaa taul ukkol askentaohj el maa tal oudel listen ongelmien ratkai suun, tiedon
jarjestamiseen, lgjitteluun ja analysointiin seka raportointiin

Edeltavat opinnot

Ei edeltavia opintoja

Edeltavat opinnot, lisitietoja

Opintojakso el vaadi edeltévia opintoja.

Osaamistavoitteet

Opintojaksossa osaaminen ilmenee opiskelijan taitona kuvata yrityksen toimintaa
kokonaisvaltaisesti seké taitona ndhda eri osien merkitykset ja niiden véliset suhteet.
Osaaminen perustuu yrityksen toiminnan ja prossien analysointiin. Opiskelija perehtyy
taloushallinnon, juridiikan jalogistiikan perusteisiin seké oppii

taulukkol askentaohjelman kayttoa.

Keskeinen sisdltd OplntOJakson sisdlto:
yrityksen perustoiminnot ja prosessigjattelu liiketoiminnassa
" markkinoiden segmentointi

pienen yrityksen ulkoinen taloushallinto
taulukkolaskentaohjelman kaytto

Oppimateriaali

1 Viitala, Riitta: Liiketoimintaosaaminen: menestyvan yritystoiminnan perusta.
2 Soile Tomperi: Kaytanndn kirjanpito

3. Soile Tomperi, Virpi Keskinen: Kaytanntn kirjanpito, harjoituskirja

4. Seppo Kinkki, Jouko Isokangas: Y rityksen perustoi minnot

5 Virpi Ritvanen, EijaKoivisto: Logistiikka pk-yrityksissa

6. Heikki Kiveld, Reijo Nordell: Yrittdjan oikeutta

[e]

Ohjausjaviestinta

hjausta tapahtuu pienryhmissa ja henkil 6kohtai sissa tapaamisissa. Opettajat ovat
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tavattavissa vastaanottoaikoina tai heidan kanssaan voi sopia tapaamisgjasta
sdhkdpostitse. Viestinta tapahtuu padosin opintojakson Optima-tydtilan kautta tai
sdhkdpostitse.

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelméat

Opintojaksolla pidetéén neljatenttia yksi kirjanpidosta, yksi juridiikasta, yksi
logistiikastajayksi taulukkolaskentaohjelmasta. Opintojaksoon kuuluu myos
oppimistehtava (yrityshaastattelu), joka tehddan pienryhmassa. Lisdksi opintojaksoon
kuuluu yksi tehtéva yritystoiminnan perusteista. Néissé kaikissa arviointi tapahtuu
numeerisesti: 5=kiitettéva, 4=hyva, 3=hyva, 2=tyydyttava, 1=valttava.Lisdksi
opiskelijan on suoritettava hyvaksyttavasti kirjanpidon pakolliset tehtévét (arviointi
hyvaksytty/hyl&tty).Oppimistehtavan painoarvo koko opintojakson arvosanasta on 30%,
kirjanpidon osuus 20%, taulukkolaskennan osuus 20%, juridiikan osuus 10%, logistiikan
osuus 10% sek& yritystoiminnan perusteet -tehtévan osuus 10%.0Opintojakson
hyvaksytty suoritus edellyttés, ettd kaikki opintojakson osat ovat suoritettu

hyvaksytysti. Tarkemmat arviointikriteerit |6ytyvéat Opintojakson Optima-tydtilasta.

Opiskélijan tydmaaran

. 112h [&hiopetusta

jakautuminen . 50h yrityshaastattel utehtévéan tekemista
. 103h tehtavien tekemista ja tentteihin lukemista.
Muut toteutus arjestelyt Tentit: Varsinainen 1.Uusinta 2.Uusinta

Juridiikka ma 17.10. klo 10-12 03.11.2011 01.12.2011
Logistiikka ti 1.11. klo 10-12 01.12.2011 19.01.2012

Kirjanpito ke 30.11 klo 9-11 19.01.2012 23.02.2012
Taulukkolaskenta ma 12.12. 12.00-16.00 19.01.2012 23.02.2012
Muut suoritukset: Paivaméaara

Y ritystoiminnan perusteet -tehtévé ma 10.10.

Y rityshaastattel uraportin palautuspéiva to 8.12. klo 15.00

Y rityshaastattel utehtdvan pal autuskeskustelut ke 14.12.klo 12.30-15.45
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