<P

LAUREA
1/2

TOTEUTUSSUUNNITELMA Valmis

Opintojakso Harjoittelu 1 (R0003), 15.0

Toteutus HLA1611: 1/2016-2017 (29.08.2016 - 31.12.2018)

Tyyppi AMMATILLISENA ASIANTUNTIJANA TYOYHTEISOSSA (R002)
Ryhmat Ensisijainen: HLA216KN Muut:

Projektissa mukana

Luennoitsijat

Osallistujamaér &t

Minimi: Maksimi:

IImoittautumisaika

16.05.2016 08:00 - 31.05.2016

Paasidantdinen toteutusajankohta

Erikseen sovittavan aikataulun mukaan

Soveltuvuus

Vaihto-opiskelijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu
virtuaali-AMK:n opintoihin: Ei

Opettajat Castren Virpi (Muu opettagja)

Kampus Laurea Leppavaara

Paasaantdinen toteutuspaikka

Toteutustapa Muu toteutustapa Kieli: suomi Virtuaalisuus: 0 op T& k-integraatio: 3 op
Toteutusluokka

Painoalat Palveluliiketoiminta

Arviointi viimeistaan 23.01.2017 Suoritusmateriaalin arkistointi paattyy: 23.12.2017
Tenttipadivat

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

Opiskelija osaa
. soveltaa oppimaansa kéytantéon
. analysoida ja jasentédd oman tyonsa siséltdd ja menetelmid

. osallistua omalla panoksellaan harjoittel uyrityksen k&yténteisiin ja
liiketoimintaprosesseihin liittyvaan kehittéamistyohon

. kehittéa liiketoi mintaosaami staan

. arvioida osaamistaan ja sen kehittymista

Edeltavat opinnot

Edeltavat opinnot, lisitietoja

V ahintéan yhden lukuvuoden liiketal ousalan opinnot Laureassa

Osaamistavoitteet

K's ylla kohta Opintojakson suoritettuaan opiskelija osaa

K eskeinen sisalto

Harjoittelun tavoitteiden maéritys, tydharjoittelujakson suorittaminen,
oppi mistehtévavastauksen (RO003) laatiminen ja palautekeskusteluun (pienryhmé)
osallistuminen harjoittel uvastaavan kanssa

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmét

Hyvaksytty/hylatty. Harjoittelun hyvaksynta ja suoritusmerkinta edellyttavat seuraavien
osien hyvaksyttavaa suoritusta: harjoittel utavoitteiden méarittely, harjoittelupaikan
hyvaksyttdminen harjoitteluvastaavalla ja harjoittel usopimuksen laatiminen
alekirjoituksineen (ENNEN harjoittelun aloittamista), harjoittel ujakson suorittaminen,
harjoittel uraportin laatiminen (oppimistehtavavastauksen RO003) ja pal autusseka

pal autekeskustel uun osallistuminen.

Muut toteutug arjestelyt

1. harjoittelutavoitteiden maarittely, harjoittelupaikan hankinta ja hyvaksyttdminen
harjoitteluvastaavalle ENNEN harjoittelun aloittamista, harjoittel u-/tyésopimuksen
allekirjoitus2. harjoittelujakson suoritus yrityksessé/organisaatiossa; tarvittavien tietojen
hankkiminen oppimistehtévévastausta varten ja3. oppimistehtévavastauksen (RO003)
palautus, palaute- ja arviointikeskustelu harjoittel uohjaajan ja opiskelijaryhman
kanssa. HUOM !lImoittauminen Soleopsin kautta ei riita, vaan LInkista téytetdan ja
tallennetaan harjoittel uilmoittautumislomake, jossa on tarvittavat tiedot harjoittel upaikan
hyvaksymiseksi. Polku on seuraava: Opintojen kulku, Harjoittelut, Liiketalouden
koulutusohjelma, Harjoitteluilmoittautuminen. LISAKSI palkattomassa harjoittelussa
laaditaan HARJOI TTEL USOPIM US /harjoittel upaikan tarjoajan kanssa ENNEN
harjoittel ujakson aloittamista. Harjoittel usopimuspohja on tul ostettavissa LINKista
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(Laurea Leppéavaaran Harjoittelu-kohdasta). Sopimuspaperi taytetéan kaikilta osin
(muistailmoittaaa tarkempi tehtdvakuva, tyotuntimaara, aloitus- ja padttymispaivat ym.
olennaiset tiedot). Kun sopimuksessa on allekirjoitukset (opiskelijan ja
tydnantajan/harjoittel upaikan tarjoajan), sopimus tuodaan allekirjoitettavaksi
harjoitteluvastaavalle. Palkallisessa harjoittelussa/ty6ssa, harjoitteluvastaavalle
toimitetaan kopio tydsopimuksesta ennen tydn/harjoittelu aloittamista.1. vuoden
opiskelijoille jarjestetdan harjoitteluja koskeva tiedotustilaisuus tammi/helmikuussa.l.
vaiheen harjoittelu suoritetaan padsaantoisesti 1. opiskeluvuoden jalkeisend keséna
liiketal ouden alan tehtéavassa. HUOM. 1. ja 2. harjoittelu voidaan myoés yhdistaa
opintojen aikana suoritettavaksi viiden kuukauden (vahintéén 20 kokoaikaista
tyoviikkoa) pituiseksi kokonaisuudeksi. Y hdistetyn harjoittelun
suositussuoritusajankohta on toisen opiskel uvuoden kevéat/kesa tai kolmannen vuoden
kevét. Opintopisteita tulee ollar ekister Gityina vahintaan 100. Harjoittelun
sisaltokriteerit ovat 2. harjoittelun mukaiset €li harjoittelun tulee liittyé opiskelijan
valitsemaan osaamisalueeseen (markkinointi tai rahoitus/taloushalinto jne).

Y hdistetysta harjoittelusta sovitaan aina harjoitteluvastaavan kanssa,
vastaanottoaika |6ytyy SoleopsistajaLINKstatai s-postitse sopimalla

tapaamisaika. Ty6harjoittel uasi oissa saa tarvittaessa ohjausta koko lukuvuoden ajan
(esim. harjoitteluvastaavan vastaanotol|a). Y ksityiskohtaiset tyoharjoitteluohjest ja
harjoittel udokumentit, kuten oppimistehtavavien tehtévanannon |6ytyvét LINKista,
samasta kohdasta kuin edell& mainittu harjoittel uilmoittautumisl omake ja sopimuspohja.
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