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Opintojakso Harjoittelu 1 (R0220), 15.0

Toteutus HLA1722: 2/2017-2018 (08.01.2018 - 30.06.2020)

Tyyppi AMMATILLISENA ASIANTUNTIJANA TYOYHTEISOSSA (R002)
Ryhmat Ensisijainen: HLA218KN Muut:

Projektissa mukana

Luennoitsijat Vastuuopettaja Virpi Castrén

Osallistujamaar at

Minimi: Maksimi:

[Imoittautumisaika

27.11.2017 08:00 - 08.12.2017

Paasaantdinen toteutusajankohta

Soveltuvuus

Vaihto-opiskeijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Kylla Soveltuu
virtuaali-AMK:n opintoihin: Ei

Opettajat Castren Virpi (Vastuuopettaja)

Kampus Laurea Leppavaara

Paasaantdinen toteutuspaikka Tyo- tai harjoittelupaikalla

Toteutustapa Muu toteutustapa Kieli: suomi Virtuaalisuus: 0 op T& k-integraatio: 3 op
Toteutusluokka

Painoalat

Arviointi viimeistaan 15.07.2018 Suoritusmateriaalin arkistointi paattyy: 15.06.2019
Tenttipadivat Varsinainen: ei tenttia

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

Opiskelija osaa

y soveltaa oppimaansa kéytantoon

. analysoida ja kehittda oman tyonsa sisdltod ja menetelmia

. osallistua harjoitteluyrityksen kéytanteisiin ja liiketoimintaprosesseihin liittyvaan
kehittamistychon

. kehittéa liiketoi mintaosaami staan

. arvioida osaamistaan ja sen kehittymista

Edeltavat opinnot

Edeltavat opinnot, lisitietoja

V ahintéaan yhden lukukauden liiketalousalan opinnot Laureassa

Osaamistavoitteet

Ks. ylla kohta Opintojakson suoritettuaan opiskelija osaa

Keskeinen sisalto

Harjoittelun tavoitteiden maéritys, tydharjoittelujakson suorittaminen,
oppimistehtévavastauksen (R0220 /1. vaiheen harjoittelu) laatiminen ja
(ryhmé&)pal autekeskustel uun osallistuminen harjoitteluvastaavan kanssa

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmét

Hyvaksytty/hylatty. Harjoittelun hyvaksynta ja suoritusmerkinta edellyttavat seuraavien
osien hyvaksyttavaa suoritusta: harjoittel utavoittei den méérittely, harjoittelupaikan
hyvéaksyttéminen harjoittel uvastaavalla ja harjoittel usopimuksen laatiminen
alekirjoituksineen (ENNEN harjoittelun aloittamista), harjoittel ujakson suorittaminen,
harjoittel uraportin | aatiminen ja pal autus seka pal autekeskustel uun osallistuminen.

Muut toteutug arjestelyt

KAIKKI harjoittelutiedot (yleiset ohjeet, harjoittel usopimuspohja,
oppimistehtévavastauksien tehtévapohjat ym. 16ytyvét L INK istd, ylépalkin Opintojen
kulku-kohdasta Harjoitelut - Tradenomikoulutus.1.harjoittel utavoitteiden méérittely,
harjoittelupaikan hankinta ja hyvaksyttaminen harjoitteluvastaavalle ENNEN
harjoittelun aloittamista, harjoittel u-/ty6sopimuksen alekirjoitus.2. harjoittel ujakson
suoritus yrityksessd/organi saati 0ssa; tarvittavien tietojen hankkiminen
oppimistehtévavastausta varten ja3. oppimistehtéavavastauksen palautus, palaute- ja
arviointikeskustelu harjoittel uohjaajan ja opiskelijaryhman

kanssa.HUOM !lImoittautuminen Soleopsin kautta el riitd, vaan Linkissa tdytetdén ja
tallennetaan harjoittel uilmoittautumislomake, jossa on tarvittavat tiedot harjoittel upaikan
hyvéksymiseksi. Linkin polku on seuraava: Opintojen kulku, Harjoittelu -
Tradenomikoulutus, Muistilista - ennen harjoittelua. LISAKSI kaikki palkattomaan
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harjoitteluun menevéa LAATIVAT HARJOITTELUSOPIMUKSEN
tydnantajan/harjoittel upaikan tarjoajan kanssa ENNEN harjoittelujakson al oittamista.
Harjoittel usopimuspohja on tulostettavissa L INKistéa (Muistilista - ennen harjoittelua).
Sopimuspaperi taytetdan kaikilta osin (muistailmoittaa tarkempi tehtévékuva,
allekirjoitukset (opiskelijan ja tydnantajan/harjoittel upaikan tarjoajan), sopimus tuodaan
alekirjoitettavaksi harjoitteluvastaavalle.Jos harjoittelu on palkallinen,
harjoittelupaikka hyvaksytetdén harjoitteluvastaavalla antamalla tarvittavat tiedot
paikasta (sdhkdinen ilmolomake Linkissd) ENNEN harjoittelun/tyn al oittamista

SEK Atoimitetaan kopio tydsopimuksesta.1. vuoden opiskelijoille jarjestetaén
harjoitteluja koskeva tiedotustilaisuus tammi/helmikuussa.1. vaiheen harjoittelu
suoritetaan paésdantdisesti 1. opiskeluvuoden jélkeisend kesana liiketalouden alan
tehtévassa HUOM. 1. ja 2. harjoittelu voidaan my6s yhdistaa opintojen aikana
suoritettavaksi viiden kuukauden (vahintéan 20 kokoaikaista tyoviikkoa) pituiseksi
kokonaisuudeksi. Y hdistetyn harjoittelun suositussuoritusajankohta on toisen
opiskeluvuoden kevét/kesi tai kolmannen vuoden kevét. Opintopisteité tulee olla
rekister Gityind vahintaén 100. Harjoittelun sisiltokriteerit ovat 2. harjoittelun
mukaiset eli harjoittelun tulee liittyd opiskelijan valitsemaan osaamisalueeseen
(markkinointi tai rahoitus/taloushallinto tai tydymparistéjohtaminen jne). Y hdistetysta
harjoittelusta sovitaan aina harjoitteluvastaavan kanssa vastaanotolla tai sopimalla
tapaamisaika s-postitse. Ty6harjoittel uasi oissa saa tarvittaessa ohjausta koko
lukuvuoden gjan (sovi tapaamisaikatai |éhetd s-postia lyhyissa kysymyksissd).

Y ksityiskohtai set tyoharjoittel uohjeet ja harjoittel udokumentit, kuten
oppimistehtévéavien tehtdvanannon [6ytyvét Linkistd, samasta kohdasta kuin edella
mainittu harjoittel uilmoittautumislomake ja sopimuspohja.
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