
Opintojakso Viestinnän työvälineet (V1316), 5.0
Toteutus HLVP1321: 2/2013-2014 (07.01.2014 - 20.06.2014)
Tyyppi VIESTINTÄ (0341)
Ryhmät Ensisijainen: HLVP14KN Muut:
Projektissa mukana
Luennoitsijat Ohjelmistovalmistajien videomateriaali, verkkomateriaali,
Osallistujamäärät Minimi: Maksimi:
Ilmoittautumisaika 02.12.2013 08:00 - 08.12.2013
Pääsääntöinen toteutusajankohta Päiväaikaan arkisin
Soveltuvuus Vaihto-opiskelijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Kyllä Avoimen opisk: Kyllä Soveltuu

virtuaali-AMK:n opintoihin: Kyllä

Opettajat Karppanen Mikko (Vastuuopettaja), Halme Kari (Muu opettaja), Kortesalmi Marilla
(Muu opettaja), Rautio Jukka (Muu opettaja), Wainio Elina (Muu opettaja)

Kampus Laurea Tikkurila
Pääsääntöinen toteutuspaikka Kampuksella
Toteutustapa Muu toteutustapa, Verkko/virtuaali Kieli: suomi Virtuaalisuus: 3 op T&k-integraatio:

3 op
Toteutusluokka Yrittäjyyteen perustuva LbD
Painoalat Palveluliiketoiminta
Arviointi viimeistään 20.07.2014 Suoritusmateriaalin arkistointi päättyy: 20.06.2015
Tenttipäivät

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

Osaa tuottaa toimisto-ohjelmistoilla dokumentteja ja asiakirjoja.

Osaa käyttää tekstinkäsittely-, taulukkolaskenta-,esitys-, ja lomake ohjelmistoja sekä
osaa hyödyntää niitä monipuolisesti projektityöskentelyssä.

Osaa käyttää työryhmätyöskentelyyn soveltuvia ohjelmistoja sekä verkkopalveluita.

Osaa kuvankäsittelyn perusteet.

Hyödyntää tehokkaasti tiedonhaku- ja informaatiopalveluita.

Osaa soveltaa TVT-taitoja projektityöskentelyssä.
Edeltävät opinnot Ei edeltäviä opintoja.
Osaamistavoitteet Opiskelija kehittyy TVT-osaajaksi joka osaa käyttää yleisimpiä toimisto-ohjelmia sekä

luomaan niillä sisältöjä.Hallitsee työryhmätyöskentelyn vaatimat pilvipalvelut.Hallitsee
opiskelussa vaadittujen verkkopalveluiden käytön.

Keskeinen sisältö Toimisto-ohjelmien hallintaTyöryhmätyöskentelyn välineetVerkko ja pilvipalveluiden
käytön hallinta

Oppimateriaali Opintojakson alussa jaetaan lista/linkit oppaisiin ja ohjeisiin.
Ohjaus ja viestintä Vertaistukena toimivat vanhemmat P2P opiskelijat. (vanhemmat opiskelijat suorittavat

johtamisopintoja toimien projektipäälliköinnä)Osa opintoja on pilvi- ja
verkkopalveluiden hyödyntäminen opinnoissa, opiskelija joutuu liittymään joihinkin
verkkopalveluihin suorittaakseen opintojakson. (laurean verkkopalveluiden lisäksi)

Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmät

Arviointi perustuu oppimistehtävien arviointiin sekä osalistumiseen opintoihin.

Käytettävät T&K menetelmät LbD menetelmät, projektioppiminen, ongelmanratkaisumenetelmät.
Opiskelijan työmäärän Lähiopetus 60 % itsenäinen oppiminen 40% (135 h yhteensä)
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jakautuminen
Muut toteutusjärjestelyt 3 - 4 kpl P2P vanhempaa opiskelijaa toimii projektipäliköinä opintojaksolla toimien

vertaistukena. Opinnot tapahtuvat ATK luokan lisäksi verkossa pilvipalveluiden avulla.
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