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Tyyppi ORIENTAATIO AMK-OPINTOIHIN (V113)
Ryhmät Ensisijainen: UXV16U Muut:
Projektissa mukana
Luennoitsijat
Osallistujamäärät Minimi: Maksimi:
Ilmoittautumisaika 16.05.2016 08:00 - 31.05.2016
Pääsääntöinen toteutusajankohta Päiväaikaan arkisin
Soveltuvuus Vaihto-opiskelijoille: Ei Vapaasti valittaviin: Ei Avoimen opisk: Ei Soveltuu

virtuaali-AMK:n opintoihin: Ei

Opettajat Päällysaho Annikki (Muu opettaja), Vellonen Marja (Muu opettaja), Vuorinen Pertti
(Muu opettaja)

Kampus Laurea Tikkurila
Pääsääntöinen toteutuspaikka Kampuksella
Toteutustapa Muu toteutustapa, Optimatoteutus/opiskelijaryhmä Kieli: suomi Virtuaalisuus:

0 op T&k-integraatio: 0 op
Toteutusluokka
Painoalat Ei painoalayhteyttä
Arviointi viimeistään 23.01.2017 Suoritusmateriaalin arkistointi päättyy: 23.12.2017
Tenttipäivät

Opintojakson suoritettuaan
opiskelija osaa

- osaa käyttää Laurean sähköisiä palveluita - osaa kirjoittaa tekstinkäsittelyohjelmalla
pitkän asiakirjan Laurean asetusten mukaisesti - osaa tehdä esityksen
esitysgrafiikka-ohjelmalla - tutustuu taulukkolaskentaohjelman perusteisiin -
harjoittelee tiedon hakua ei tietolähteistä - harjop--

Edeltävät opinnot Ei edeltäviä opintoja.
Oppimateriaali ● jaetaan Optimassa tai tunneilla

Oheiskirjallisuutta Laurean Tikkurilan kirjastossa:
● Keinonen K. Microsoft Word 2013: edistynyt käyttö. Verkkojulkaisu.
● Keinonen K. PowerPoint 2013: edistynyt käyttö. Verkkojulkaisu.
● Lammi O. PowerPoint 2013: tehoa viestintään
● Lammi O. Excel 2013: laatua taulukoihin
● Manu P. Word 2013: selkeyttä asiakirjoihin

Ohjaus ja viestintä Opettaja: Pertti Vuorinen, pertti.vuorinen@laurea.fi
Arviointikriteerit ja
arviointimenetelmät

● arviointi Hyväksytty/Hylätty
● annettujen tehtävien hyväksytty suorittaminen

Opiskelijan työmäärän
jakautuminen

Kokonaistuntimäärä opiskelijan työtä: 1,5 * 27 h = 40,5 hKontaktitunteja: 5 * 4 h = 20
hHarjoitustehtävienja arvioitavien tehtävien tekemistä: 20,5 h
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